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Programmer une publication dans le forum - Athenap 

Objectif : Préparer des publications à l’avance pour qu’elles soient publiées au 

moment le plus stratégique. 

 

1. Naviguer à la section du forum où la publication doit être effectuée. 

 

2. Cliquer sur le bouton « Ajouter une discussion » 

3. Compléter ensuite les champs requis : 

a. Titre de la publication 

b. Contenu du message 
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4. Sélectionner l’option « Avancé » 

 

5. Dans l’onglet période d’affichage, sélectionner la date et 

l’heure souhaitées pour l’envoi planifié.  

 

 

 

   Quand utiliser une date de fin 

• Contenu à durée limitée : rappels de consultations ou d’activité à venir, 
partage de réflexions sur un sujet donné, etc. 

• Messages liés à des événements ponctuels : rencontres, formations 

 

 

  Quand ne pas utiliser de date de fin 

• Contenu de référence : procédures, documentation, articles, références, 

etc. 

• Discussions en provenance des participants : questions des 

participants, présentation des participants, etc. 

 

 

6. Cliquer sur « Envoyé » pour confirmer la planification. 

 

 

Nous recommandons de prévoir une durée d’affichage de 7 à 14 jours  

pour les publications temporaires. 


