Procédure

CREATION D’UN QUESTIONNAIRE/QUIZ SUR ATHENAP

Pour créer un test (quiz)

Des capsules vidéos sont disponibles sur Athenap, dans la section
Aide/Enseignants, sous « Questionnaire (test) ».

1. En mode édition =s=<3wen @D | se rendre au module ol le questionnaire
doit étre rendu disponible (dans la cohorte modéle).

2. Cliguer sur Généraux

3. Choisir « Test »

4. Sous |a Section + Ajouter une activité ou ressource

Donner un nom au Questionnaire et ajouter sa description.
Nous n’affichons pas la description sur la page du cours (ne pas cocher la
case) :

Afficher la description sur la page de cours @
5. Sous la section Temps

Ne rien activer en ce sens dans cette section.

Par contre, dans un contexte ou on voudrait programmer un temps
disponible invitant ainsi la personne a se concentrer sur sa tache, il est
important de mettre suffisamment de temps pour que ce soit réaliste pour le
participant.

Il faut savoir que lorsque le navigateur du participant reste inactif pendant un
moment, le systéeme envoie la tentative méme si incompléte.

A l'option : lorsque le temps imparti échoit, sélectionner : la tentative en cours
est envoyée automatiquement.

Lorsque letemps @ La tentative em cours st emvoyee automatiguement
imparti echoit
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6. Sous la sectior Note

Nombre de tentatives : illimité
Méthode d’évaluation : Note la plus haute

Catégorie de note i@ Sans categorie #

Mote pour passer 1@

Mombre de tentatives mits &

autorisess

hethode [7] Mote la plus haute =
d'evaluation

** Dans le cas ou on souhaite mettre une note de passage, il est important de
valider le total de points pour le quiz et de mettre la note de passage en
conséquence. (ex:sion met une note de passage a 60, mais que le quiz a un
total de 10 points, ¢a ne fonctionne pas!).

7. Sous la section Mise en page

Il est recommandé d’afficher une nouvelle page a chaque question.

@Mise en page

Mouvelle page o Chague question

Afficher plus..

8. Sous la section Comportement des questions

Mélanger les éléments des questions : Non
Comment se comportent les questions : Rétroaction a posteriori

hMelanger les [7] Mon 2

glernents des

questions

Comment s [7] Rétroaction a posterior
comportent les

questions
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9. Sous Réglages courants

Mettre « Cacher sur la page du cours » si on ne doit pas le rendre disponible
pour le moment. On retournera par la suite modifier le réglage pour
« afficher sur la page du cours » et ajouter une Restriction (section suivante),
si applicable : Ex : avoir terminé telle autre activité).

Mode de groupe : pas de groupe

Dizponible [ 7] Afficher sur la page de cours #

Muméero 7]
d'identification

rmposer [a langue Me pas imposer

Mode de groupse @ Paz de groupes *

10.Sous la section Restriction d'accés
Laisser a « Aucun » s’il n’y a pas de restriction a programmer.

Parmi les types de restrictions disponibles on pourrait vouloir ajouter une
restriction en lien avec une autre activité. Sitel estle cas:

° C|ique|’ sur le bouton | Ajgutsr uns reswiction

e Choisir Achevement d'activite

e Dans la premiére liste déroulante, sélectionner I'activité avec
lagquelle on veut lier le questionnaire.

Restrictions d'acces

L'étudiant

=]

Dt = remplir les conditions suivantes

Achévemant 4 activita

Chaisir... * doit &tre margue comr

Ajouter une restriction
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e Dans la seconde liste déroulante, sélectionner le contexte (ex : doit
étre marquée comme terminée).

o Clique sur  ajsuter uns restriction

ATTENTION : si on programme une restriction d’accés en fonction d’'une
activité qui doit préalablement étre complétée, il est essentiel d’aller vérifier
les parameétres de l'activité en question pour s’assurer que ses criteres
d’achévement sont bien configurés!

11.Sous la section Achévement d'activité

Suivi d’achevement : afficher l'activit¢ comme terminée dés que les
conditions sont remplies.

Affichage requis : enlever le crochet devant « L'étudiant doit afficher cette
activité pour achever l'activité ».

Note requise : cocher la case « L'étudiant doit recevoir une note pour
achever cette activité ».

Exiger des tentatives: sélectionner si pertinent pour le formulaire a
concevoir. * il faut préalablement avoir documenté le nombre de tentatives
sous la section « Note ».

Achevement attendu le : indiquer la date d’achévement attendu.

Suivi d'achevement @ Afficher | activité comme terminés dés que les conditions sont remplies =
Affichage requis L étudiant doit afficher cette activité pour achever | activité
Maote requize B Létudiant doit recevoir une note pour achever cette activité i@
L étudiant doit obtenir une note minimale de réussite pour achever cette (7]
activité
Du toutss les tentatives terminges
Exiger des temtatives Mombre minimum de tentatives 1 1
Achévemnent (7] Activer = = = = = | B3
attendu |z
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12.Dans les sections suivantes, vous ne devez rien modifier :

> Tags

> Compétences

14.Cliquer sur Retour au cours.

15. Quitter le mode édition en appuyant sur le bouton  wizds d<gition @)

Pour modifier les parameétres du questionnaire

Pour modifier les paramétres du questionnaire apres sa création, activer le mode
édition et cliquer sur @

TEST Recevair une note @
Question &

t# Paramétres

Déplacer

+ | Ajouter une activité ou ressource 9 Déplacer 4 droite
@&

Cacher

Ajouter une section Copier

]
O Attribution des roles
L)

Supprimer

Cliquer sur « Parameétres ».
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Pour ajouter les questions au quizz

1. Dans le menu des activités, cliquer directement sur I'hyperlien du
questionnaire qui vient d’étre créé

2. Dans les onglets du haut, choisir « Questions ».

3. A droite de I'écran, ouvrir le menu déroulant (la petite fleche a coté de
« ajOUter ») Ajouter v

Choisir « Une question » = wune question

** On peut aussi choisir ¥ de la banque de questions  si on a déja créé nos

guestions dans une banque.

4. Choisir le type de questions.

En cliquant sur « une question », la liste des types de question apparait. Une
fois le type de question sélectionné, cliquer sur Ajouter

Choisir un type de question a ajouter x

QUESTIOMNS

11 E

Appariement
Appariement
aléatoire &
réponse courte

Calculée

Calculée a choix

multiple
Calculée simple
Choix multiple

Cloze (réponses
intEgrees)

Composition

Glisser-dépose

sur texte

Glisser-dépose

-
Choisir un type de question pour voir

sa description.

5. Sous la section Généraux , remplir les champs de la maniere suivante :

Catégorie : laisser tel quel.
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Donner un nom ala question MNom de guestion

Note : pour le nom de la question, il faut lui donner un titre précis car elle est listée
dans une banque de données de questions. Une question appelée Q1 se retrouve
avec des dizaines d’autres questions du méme nom dans la banque de données
d’Athenap...

Par exemple, pour le PGL, il est suggéré d’utiliser un nom comme : PGL-INI-M1-
reprise-Q1

6. Saisir la question, ses parametres et indiquer les éléments de réponse
attendus.

Pour savoir comment saisir les parameétres de ce type de question, il est
intéressant de consulter le point d’interrogation a cété du titre.

Question

Test Pzrameires Cruestions

Ajout d'une question d'appariement{

Une nouvelle fenétre s’ouvre avec un complément d’information. On peut
ensuite cliquer sur i Plus d’aide pour tous les détails.

©

7. Lorsque la question, ses paramétres et ses éléments de réponse attendus

sont complétés, cliquer sur ]
Enregistrer les changements

8. Pour prévisualiser la question, on peut :
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A) Cliquer sur la loupe vis-a-vis la question dans la liste de questions du

questionnaire
e | ST 10048

B) Cliquer sur I'hyperlien de la question dans la liste, on peut ensuite avoir
accés a l'apercgu, a c6té du bouton « enregistrer les modifications et
continuer »

Enregistrer les modifications et continuer 2 Ap ercu

Pour organiser le questionnaire

Quand on se trouve en mode de modification du questionnaire, il est possible
d’apporter des aménagements :

e Créer des sections

Pour créer une section, cliquer sur la petite fleche « Ajouter »

P2 EHS testtest Toujours ladev| & B 1004

Et sélectionner : un nouveau titre de section

+ + + +
%]
it
[
o
i
%]
[=
in
]
i
(%]
C
[8

e Mettre plusieurs guestions dans la méme page

Utiliser le symbole de croix devant la question et la déplacer a I'endroit désiré

P2 8 testees Toujours la de v Q@ 1004

Ajouter ¥
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e Mélanger I'ordre d’apparition des questions

Si désiré, cocher la case devant « Mélanger »

e Valider la note attribuée a une question ET la note maximal du guestionnaire

Au besoin, il est possible de modifier la valeur de la note de chaque question
(la donnée figure au bout de chaque ligne).

Il est aussi important de vérifier que la note maximale est cohérente avec le
total des notes du questionnaire :

o Enregistrer

Mélanger @
Ajouter ~

Toujours la de a o 1.004#
Ajouter ~

Towjours la de W amo #
Ajouter «

Pour prévisualiser le questionnaire
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1. Dans le menu des activités, cliquer directement sur I'hyperlien du
questionnaire qui vient d’étre créé

2. Cliquer sur « Prévisualiser le test »

Question

Recevoir une note

Description

Prévisualiser le test

Pour valider la réalisation du questionnaire par un participant en
reprise :

Pour valider si un participant a bien complété le questionnaire:

1. Serendre dans la cohorte du participant, sous le module approprié et repérer
le questionnaire.

2. Cliquer sur le lien « Tentatives »

Prévisualiser le test

Methode d évaluation : Mote la plus haute

La liste des personnes ayant complété le questionnaire est affichée dans le

bas :
Temps
Prénom / Nom Adresse de courriel Etat Commencéle  Terminé utilisé Note/10.00
Chantale Tremblay
. 1juin 2020 1 juin 2020
O Relecture de cette chantale.tremblay2@enap.ca Terminé 13J'55 1;55 38 secs 8,75

tentative

Au-dessus de la liste de noms, des options d’affichage sont disponibles. On peut
modifier la taille de page en changeant de nombre.
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v Options d'affichage

sille de pags

L
(]

On peut modifier la taille de page en changeant de nombre. Appuyer sur

Afficher le rapport

*Lorsque le nombre de personnes ayant complété le test dépasse le chiffre indiqué
pour la taille de page, le systeme active une recherche par prénom/nom, facilitant
le repérage d’un participant en particulier.

(M)

[}
I
2
=

Sélectionner la premiére lettre du prénom et la premiére lettre du nom de famille du
participant pour qui on souhaite valider la réalisation du questionnaire.

Si on ne voit pas le nom de la personne dans les résultats de recherche,
c’est qu’elle n’a pas fait ce questionnaire.
|

Si le nom est bien 1a, vérifier que la colonne « état » indique « Terminé ».
Etat
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