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Participer aux forums  

Accéder à un forum 
• Pour accéder à un forum sur Athenap, cliquez sur son titre.  

• Dans la page du forum, vous avez accès aux discussions lancées.  
 

 

• Pour ajouter une discussion, cliquez sur le bouton Ajouter une discussion.  

 
• Débutez votre discussion dans l’espace de rédaction.  

• Les symboles   
signifient que vous devez 
obligatoirement compléter 
les cases Sujet et Message 
avant d’envoyer votre 
discussion.  

 

Dans la section du 
haut, se trouve les 

indications à suivre.  

Dans la section du bas, 
se trouve les discussions 

déjà lancées.  
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o Astuce : Composez d’abord votre discussion dans un fichier de 
traitement de texte (Word). Ainsi, si un souci informatique survient, votre 
texte sera sauvegardé.  

o Ne déposez pas votre contribution dans un document attaché.  
o Si vous éprouvez des difficultés à transférer votre texte à partir de Word 

jusqu’à l’espace Message, cliquez sur la première icône dans le coin 
supérieur gauche. D’autres icônes de gestion de texte apparaissent.  

 
 

 
o Cliquez sur l'avant-dernière icône, illustrée par une feuille et un « W ». 

 
o Une nouvelle fenêtre s’ouvre. 

Copiez votre texte de Word et 
collez-le dans cette fenêtre, en 
utilisant les touches (Ctrl + C) et   
(Ctrl + V) de votre clavier. 

o Cliquez sur le bouton Insérer.  
 

o Votre texte apparaît dans l’espace 
Message. 

o Retouchez-le au besoin. Lorsque vous êtes prêt, cliquez sur le bouton 
Envoyer, au bas de la page. 

o Vous disposez de 30 minutes pour faire des ajustements, à l’aide du 
lien Modifier. Passé ce délai, vous ne pourrez plus modifier votre 
message. 
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Répondre à une discussion 
Pour répondre à un autre message, cliquez d’abord sur le titre de la 
discussion.  

 

• Cliquez ensuite sur le lien Répondre. 
 

 
 

• Si vous voulez avoir accès aux icônes de gestion de texte, cliquez sur le lien 
Avancé, puis suivez les mêmes étapes que celles décrites précédemment. 
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